SƠ ĐỒ THỰC HIỆN CÔNG TÁC SỬA CHỮA THIẾT BỊ, TÀI SẢN
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Bước 1
	Điền đầy đủ thông tin vào Giấy đề nghị sửa chữa (mẫu số 01)




 

                                       

	


Đơn vị sử dụng 
thiết bị, tài sản

	

Bước 2

	Biên bản kiểm tra (mẫu số 02) 
Thu hồi thiết bị, tài sản về kho Nhà trường

                                               Không thể sửa chữa
                                                  được (mẫu số 03)

                                                                


	

Phòng QTPV,
TTTT &TV

	



Bước 3







	                                          Cần sửa chữa 
                                         thay thế các bộ
                                       phận hoặc thay thếXem xét và cho ý kiến
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Phòng QTPV


	
Bước 4
	Trình Ban Giám hiệu phê duyệt



                            
                                            
	
Phòng QTPV

	
Bước 5



	Thực hiện sửa chữa hoặc thay mới


	
Phòng QTPV



	
Bước 6

	Biên bàn bàn giao
(mẫu số 04)


	
Phòng QTPV, Đơn vị đề nghị




